
Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Sachbearbeiter/in Empfang 60%
Anforderungen

Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar. Sehr gute Englischkenntnisse werden
vorausgesetzt. Berufserfahrung von Vorteil aber kein Muss. Freundliche, angenehme und zuvorkommende Art
sowie Gepflegte Erscheinung.

Aufgabenbereich

Sie sind zuständig für die Betreuung des Empfangs. (Empfang von Kunden, Mitarbeitenden und Lieferanten).
Allgemeine Büroarbeiten, wie das Führen interner Listen.

Anstellungsart

Festanstellung

Sprachen

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Eintrittsdatum

Ab sofort oder nach Vereinbarung

Direkt bewerben:

Ausschreibungsdatum: 21.01.2019

TURILLO personal ag, Bachstrasse 8 CH-8280 Kreuzlingen, Tel.: +41 (0)71 672 75 85, E-Mail: info@turillo-personal.ch
www.turillo-personal.ch


