Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Sales Assistant
Anforderungen

Kaufmannische Grundausbildung. Weiterbildung im Verkauf oder Bachelor BWL / Marketing. 2-3 Jahre Erfahrung im
Verkaufsinnendienst. Erfahrung im Export und in der Verkaufskoordination von Vorteil. Sehr gute Deutsch- und
Englischkenntnisse (C1/C2). IT-Kenntnisse mit KI-Tools (Claude und ChatGPT).

Aufgabenbereich

Pflege und Aktualisierung Zoho CRM. Anwendung von KlI-Tools zur Datenpflege und Meeting-Zusammenfassungen.
Selbstandige Bearbeitung von Kundenanfragen durch Betreuung des Sales Pipelineprozesses im Zoho CRM. Aktiver
Kundenkontakt, Betreuung bestehender Kunden sowie Unterstlitzung in der Akquisition von Neukunden.
Kalkulieren und Erstellen von Offerten, selbstandiges Nachfassen. Koordination von Produktionsterminen zwischen
Kunden und Betrieben. Mitarbeit bei der Realisierung samtlicher Marketing- und Verkaufsmassnahmen.
Stellvertretung Verkaufsleiter. Koordination und Vorbereitung von Kundenmeetings. Follow-up von Action ltems
und nachsten Schritten nach Meetings. Laufende Information der Verkaufsleitung tber Aktivitaten und
Zielerreichung. Pflege von Verkaufsunterlagen, Produktdatenblattern und Preislisten. Empfang und Betreuung von

Besuchern und Kunden. Betreuung Lernende im Verkauf.
Direkt bewerben:

Anstellungsart
Festanstellung
Sprachen

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Eintrittsdatum

Nach Vereinbarung
Ausschreibungsdatum: 20.04.2026
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