Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Sachbearbeiter Verkauf (m/w/d)

Anforderungen

Abgeschlossene kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung. Berufserfahrung in einem Sekretariat oder einer
Administration. Erfahrung mit EDV (MS Office). Freundliche Stimme und Gespur fir Kundenbedurfnisse.
Kommunikative und teamfahige Personlichkeit.

Aufgabenbereich

Kontakt und Korrespondenz mit Kunden. Beratung und Verkauf. Bedienung der Kunden am Schalter. Abklarungen
und Recherchen. Auftrage und Mitarbeiter organisieren und disponieren. Auftrage erfassen. Rechnungen
schreiben. Samtliche Sekretariatsarbeiten.

Anstellungsart
Festanstellung
Sprachen

. Direkt bewerben:
Sehr gute Deutschkenntnisse
Eintrittsdatum

Ab sofort oder nach Vereinbarung

Ausschreibungsdatum: 09.05.2023
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