Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Sachbearbeiter/in 70-100%

Anforderungen

Kaufmannische Ausbildung. Sehr gute Deutsch und Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift. Routinierter Umgang
mit MS Office (Word, Power Point, Excel) sowie eine selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise mit einem hohen
Verantwortungsbewusstsein. Vorzugsweise ausgebildete(r) Patent- / Rechtsanwaltsfachangestellte(r) mit
mehrjahriger Berufserfahrung in einer Industriepatentabteilung oder Patentanwaltskanzlei.

Aufgabenbereich

Formale Betreuung samtlicher gewerblicher Schutzrechte. Fristiberwachung. Pflege der IP-Verwaltungsdatenbank
"Pat-Org" sowie die Bearbeitung von Rechnungen und Geblhrenzahlungen.

Anstellungsart
Festanstellung
Sprachen

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
Eintrittsdatum

Ab sofort oder nach Vereinbarung

Ausschreibungsdatum: 14.10.2022
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