Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Assistent/in Bereichsleiter Engineering
Requirements

Kaufmannische Grundausbildung mit Erfahrung in technischen und betriebswirtschaftlichen Themen. Einige Jahre
Berufserfahrung. Sehr gute MS-Office Kenntnisse. Strukturierte Denkweise und zuverlassiges Handeln.
Gewinnbringende Persdnlichkeit mit Zahlenflair. Hohes Durchsetzungsvermagen. Sehr selbststandig, ziel- und
dienstleistungsorientiert. Franzdsisch- und Englischkenntnisse von Vorteil.

Responsibilities

Unterstiitzung des Engineering Bereichsleiters und der Abteilungsleiter. Controlling der Kostenstelle, Uberwachung
von Budgets und betriebswirtschaftliche Analysen. Organisation von Meetings inkl. Protokollfiihrung. Erstellung von
Prasentationen und Statistiken. Unterstitzung der technischen Projektleiter innerhalb der Auftrage. Betreuung und
Einarbeitung neuer Mitarbeiter. Organisation von Reisen und Events. Kunden- und Lieferantenbetreuung am
Empfang. Diverse Backofficetatigkeiten.

Type of Employment
Languages
Sehr gute Deutschkenntisse, Franzdsisch und Englisch von Vorteil
Entry Date

Nach Vereinbarung
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