
Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Sachbearbeiter/in Beschaffung
Requirements

Aufgeschlossene Persönlichkeit mit rascher Auffassungsgabe. Abgeschlossene Lehre als Kaufmann/Kauffrau oder
eine abgeschlossene technische Ausbildung mit Ambitionen auf eine Bürotätigkeit. Pragmatische, strukturierte,
zielorientierte und selbstständige Arbeitsweise.

Responsibilities

Zentrale Erfassung von Dienstleistungsbestellungen für das Engineering gemäss Bedarfsanforderung. Zentrale
Erfassung von Intercompanybestellungen. Rechnungskontrolle der bestellten Leistungen. Berechnen von Kickbacks
auf die bestellten Leistungen. Eröffnen von Beanstandungsmeldungen bei unvollständigen Lieferungen.
Allgemeine, administrative Unterstützung der Systembeschaffung.

Type of Employment

Try and Hire

Languages

Sehr gute Deutschkenntnisse, weitere Sprachen von Vorteil

Entry Date

Ab sofort oder nach Vereinbarung

Apply Now:
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