Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Sachbearbeiter/in Debitorenbuchhaltung
Requirements

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung und verfligen tber Erfahrung in der Buchhaltung
(von Vorteil im Gesundheitswesen). Gute Anwenderkenntnisse in SAP und MS-Office Kenntnisse setzen wir fir diese
Funktion voraus. Sie sind eine aufgeschlossene, kundenorientierte, flexible und verhandlungssichere Personlichkeit
und schatzen den Umgang mit Menschen. Dabei kommunizieren Sie gewandt in Deutsch und Englisch in
mundlicher wie in schriftlicher Form. Italienischkenntnisse sind wiinschenswert, Franzdsischkenntnisse sowie
weitere Fremdsprachen von Vorteil. Sie verstehen Prozesse und erkennen Zusammenhange. Zudem Uberzeugen
Sie durch eine selbstandige, zuverlassige und termingerechte Arbeitsweise und verlieren auch unter Zeitdruck
nicht den Uberblick.

Responsibilities

Nach einer sorgfaltigen Einarbeitung sind Sie verantwortlich flr eine saubere Buchhaltung samtlicher Debitoren,
die Verarbeitung der Zahlungsein- und Zahlungsausgange sowie fur die relevanten Kontoabstimmungen. Zu lhrem
Tagesgeschaft zahlen insbesondere die Sicherstellung der korrekten Verbuchung des Zahlungsverkehrs, die
zeitnahe Abwicklung von Rickerstattungen und die enge Zusammenarbeit mit unserem Mahn- und Inkassowesen.
Dabei stehen Sie taglich in Kontakt mit unseren Patienten, Krankenkassen und Kantonen sowie den Mitarbeitenden
des UniversitatsSpital Zurich. Bei Bedarf unterstitzen Sie die Hauptkasse, welche ebenfalls zur
Debitorenbuchhaltung gehort.

Type of Employment
Festanstellung
Languages

Deutsch und Englisch, Italienisch wiinschenswert, Franzdsisch und weitere Fremdsprachen von Vorteil.



Entry Date

Ab sofort

Apply Now:
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